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_ GIRESUN UNIiVERSITESI
YUKSEKOKUL STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLTM™M
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag

MADDE 1 - (!) Bu yénergenin amaci, Giresun Universitesi bilnyesinde bulunan
Yiksckokul 8grencilerinin zorunlu stajlarma iliskin usul vé esaslan dizenlemeksir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Girssun Universitesi Yiksekokullartnda bulunan
programlann gerektirdigi nitelikueki staf uygulamalanm ve bu uygulamalarn gerceklesmesini
sadlayicr ybntemleri kapsar, Giresun Universites] Meslek Yiiksekokullarnit staj faalivetleri
bu yonerge kapsaminda ele alinmaz.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi hikktUmlerine dayamlarak hazirlanmigtir,

Tanunlar

MADDE 4 - (1) Yénergede gecen,

a) Universite: Giresun (Tniversitesini,

b) Yilksekokul: Giresun Universitesi bilnyesinde yer alan ve dort willik egitim -

Gfretim veren Yitksekokullanny,

¢) Boltm: Yiksekokul bélitmlerini,

¢) Yonetim Kurulu: Yiksekoku! Yonetim Kurulunw

d) Balim Staj Komisyonu: Yitksekoku! Bltim Staj Komisyon Baskam ve en az 2
dgretim elemarundan olugan vapiw,

¢} Staj Komisyon Bagkam: Yitksekoku! Béltim Staj Komisvon Baskamin,

IKiNCl BOLOM
Yiiksekokul Staj Birimleri, Girev ve Sorumluluklar:

Yiiksekokul biilim staj komisyonu
__::!ADDE 5« (1) Yitksekokul Boltim Staj Komisyom. bélim bagkanimn darssinde ve

%%u=ﬁ en az iki Sgretim elemanmdan olugur. Béltim bagkant, komisyonun
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dogal fyesi ve baskamidir, Bolimds {id 88retim eleman; meveut depil ise diger bilimlerden
Ggretim elemam goreviendirilebillr,

(2) Yilksekokul bitnyesindeki her bdltm 1¢in ayn ayn olarak Yiksekokul Bolom Staj
Komisyonu alugturulier

Yilksekokul bdlim staj komisvonunun garev ve sorumluluklar

MADDE 6 - (1) Ytksekokul Bdliim Staj Komisyonunun g8revleri sunlardir:

8) Bollmin staj ¢aligmalan ile {1gili 6n hazirliklan yapmak,

b) Ogrencilerin yapacaklan stajlar ile ilgili bilgi edinimlerini saglamak igin, bislaman
internet sitesinden veya diger iletiyim kanallanndan yapilacak duyurulan organize etmek.

¢} Staj yapacak &frencilerin, kendl girigimleri ile bulduklan yurtigi ve y 1 sta)
verlerinin uygunluguny incelemek.

¢) Staj yerleri onaylanan 8frencilen bilgilendirmek,

d) Staj yapacak Gfrencilerin sigorta islemleri icin gerekli belgelerin toplanmasi ve
dtizenlenmesini saflamak,

e) Stajlanm tamamlayan Ogrencilerin ilgili belgelerinin toplanmasi, incelenmesi,
sonuglann degerlendirmesi ve sonug listesinin Yonetim Kuruluna sunulmasy.

Ucinct BOLTM
Stajla flgili Diizenlemeler

Staj temel ilke ve kurallan

MADDE 7 - (1) Stajlarimi bagarivls tamamladiklan hususy, Yiksekoku! Yénetim
Rurulunca olumlu karars baglanmayan o6grenciler, Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim Ofretim ve Smav Yénstmeligl hikmlert dogruttusunds mezunivete hak
kazanamazlar,

Staj siiresi, zamani ve ¢alismalan

MADDE 8 - (1) Stajlann toplam stires] bélimlerin Szelligine gore 40 isglintinden az
ve 60 iglininden fazla olamaz. Her bir staj, ilgili bolum bagkanlifimin tnerisi ve birim
yiinetim kuruluntn onaytyla en fazla iki kisim olacak sekilde olugturulabilir, Stajin, ¢ {nedl ve
& ne1 yanyil sonrast, yaz tatilinde yaptlmasi esastr, Staj, toplam staj stiresi 60 isging ise 30'ar
15giinil olan iki kistmdan olugur, Zorunlu stapmun ilk biliminG belirtilen zaman diliminde
basansizlik veye saghk problemi nademivle tamamlayamayan ve 38z konusu bu durumu
ﬂplg_:lc;@n Ogrenciler, stajlann tamamint 6 net yanyihin sonunda yaparlar Herhangi bir
ﬁa&rﬂﬁ olm{dlg: halde smj yapmaysn ogrenciler, stajlanm 8 inci donem sonunda yapmak




(2) Yiksekoku! Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen staj tarihlerinde Brenciler
stajlanm pergeklegtiritler. Haziran ve Temmuz aymin ilk isgiintl itbarivle staj siiresi
baglatilabilecegi gibi boltimin ihtiyaglarina gore AZustos ay: {tibariyle de staj baslatlabilir,

(3) Bir tam iy ghinil 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta 3 isginf olarak kabul edjlir.
Ancak, yasal olarak Cumartesi giintl calisan isverlerinde, Cumartesi glinll staj icin 6 net is
giindl olarak kabul edilir. Pazar ve resmi tati] ginlerinde vapilan calismalar stal sliresinden
sayimaz. Stajyer Ogrenciler istendigi takdirde fazls mesaiye kalabilirler. Fazla mesailer staf
stresinden diigiilmez.

(4) Stajlar, sinav ve derslerin olmadin dénemlerde vapilir, Ancak derslerini
tamamlamg ve mezuniyet Igin sadece staj eksigi kalmis Sgrenciler ile en fazla 15 ECTS
kredilik derse devam zorunlulugu olan grenciler bu kuralin digmda tutulur ve almig olduklan
derslerle qakasmadiZ giinlerde stajlarmi efitim-Gfretim dénemi iginde de yapabilirler,

(5) Sty calismasina fiilen devam zorunlulupu vardr. Mazeretsiz olarak veyi
mazereti oldugu halde bunu resmi olarak belgelendiremayen stajyer Ggrencilerin, stajum
gerpeklegtirdidi kuruma devamsizik yapmalan ve bunu telafi etmemelerl halinde stajlan
gegersiz sayilir. Sadlikla {lgili mazerstinden dolay) staiimn %10"una devam edemeyen ve
bunu herhangi bir saflik kurumundan alinan 3aglik raporu ile belgeleyen Ggrencinin staji,
ilgili Yiksekokul Staj Kurulu kararnma badh olarak kabul edilobilir. Baganli olamayan veya
stajim tamamlamayan Sgrenci stajmi venilemek zorundadir

Staj verleri

MADDE 9 - (1) Staf yerlerii bslim egitim programimun Gzelliklerine giire,
Yilksekoku| Staj Komisvonu tarafindan belirlenir, Staj, dgrencilerin egitim almug olduklan
dlanda kazandiklar bilgi ve becerilerini uygulayarak gliglendirebilecekleri nitelikte olan,
Orencilerin egitim aldtklan programlarla 1lgili deparmmanlan biinyelerinde barmdiran yurtigi
ve yurtdig 6zel veya resmi kurum ve kuruluglarda yapilir.

(2) Ytksekokul biinyesindeki Bulm/Programlards, BSlim St Komisyonu,
Ggrencilere staj veri temin etmek konusunda vardime; olabilir, ancak bu konuda yiikQmiii
degildir. Staj yeri bulmak Ogrencinin sorumlulufundadir, Ogrenci kendi buldugu isletmede
staja baglamadan énce Boliim Staj Komisyonu'nun olurunu almak zorundadir Higbir &zrenci
kendi girisimi ile buldugu igyerinde Yiiksekokulunun onayin: almadan sta yapamaz,

(3) Ogrenciler zorunly stajlann yurtdisinda da gerpeklegtirebilirler. Bunun igin
Ogrenci, Ofrenciyl yurtdigindan stajyer olarak kabul eden kurumun davet mektubunu
;--‘%ﬂuﬂ ve llgili staj formlanm BSlim Staj Komisyonuna sunar. Komisyon, iigili talebi
in nkudugu béliime uygunlufu bazinda inceler ve yurtdigi stajin talebint kabul veva




reddeder. Yurtdigmda stajiu tamamlayan 8grenciler stajla ilgili belgelerini, diger dgrenciler
gibi Boldm Staj Komisyonuna belirtilen zaman diliminde testim etmek zorundadirlar

(4) Bagansizlik nedeniyle tekrar edilecek stajlar, aynu lsletmede yapilamaz. Bu genel
kurala istisna teskil eden tizal durumlar fein ilgili Béltm Sta) Komisyonunun karar gerekir,

Staj veri degisikligi

MADDE 10 - (1) Ogrenciler staja bagladiktan sonra. Béltim Staj Komisyonunun
bilgisi dipinda, onay) alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar. Isyerinde grev ve lokavt
uygulamasi, deprem. yangm. ve sel gibi dogal afet vb, mochir schepler olmas: durumunda,
siajyer Ofrenciler stajlanny Boltm Staj Komisyonunun onayr dahilinde baska isletmeds
strditrebilirler,

Staj caliymalan

MADDE 11 - (1) Stajyer dgrenciler; staj esnasinds, siaj yapuklan kurum ve
kuruluglann belirledikleri ¢aligma dizenine, disiplin ve is gitvenligine iliskin kurallars uymak
zorundadirlar. Stajyer Ofrenciler, staj yapuklari ssnada da Yiksekogretim Ogrenci Disiplin
Yiinetmeligi hilkUmlerine tabi olup, ig verlerinde kusurlan nedeniyle verccekler! zarardan o
isyerinde galisan diger elemanlar gibi sorumludurlar. Herhangl bir sorumsuzluk duramunda
olugacak bir zarardan Universitemiz sorumlu rutulamaz. By kurallan ihlal eden stajyer
Ggrenciler stajlarmy basanyla tamamlamy sayilmazlar,

Stajin denetlenmesi

MADDE 12 - (1) Bolim Staj Komisyony, stajm amacma ve kurallanna uygun
ylirlitlmesi igin cesitli haberlesme sraglamm kullanarak veya staj yerlerine gerektiginde
“denetgi Ofretim elemam” giindererck denetim yapabilir, Bu denetim raporiart, Staj
Komisyonuna sunularak stajlann daha kantrollil ve verimli calismasiny destekleyebilir,

Staj dosyasi ve teslimi

MADDE 13 - (1) Staj dosyast, asag:da belirtilen formlardan olusur:

n) Form No 1: Staj Bagvuru Formu

b) Form No 2: Zorunly Staj Formu

¢) Form No 3; Staj Caligmas: Degerlandirme Formu

¢) Form No 4: Stajyer Ofrenci Devam lizelgesi

d) Form No 5; Staj Yen Degerlendirme Formu

e) Form No 6: Staj Dosyast On Kapak

f) Form No 7: Staf Dosyas: Arka Kapak

mﬁg\m No 8: Staj Dosyas:
/A 2) Suj Dosyss: Formlan'mn Giresun Universitesi Yiksekokul web sitesinden
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edilmesi gerekmelaedir




(3) Her wil, Yiksekoku! Ybnetim Kurulu karan ile belirlensn sta] tarhlen,
Yilksekokul internet sayfasi ve okul panolan aracilig ile Ggrencilere duyurulur, Staf yapacak
her Bgrenci staje baglama evraklan olan “Sta| Bagvuru Formu” ve “Zorunlu Staj Formu™nu
“Staj Bagyury Sfireci” {lamnda belirilen zaman dilimi igerisinds, okt olarak ahp doldurmsak
zorundadir. Ofrenct, bu formlan staj yapacad! kuruma imzalattiktan sonra, Yilksekokulur, o
yil igin ilan ettifi son bagvuru gintine kadar BSliim Staj Komisyonuna teslim edersk, staf
yapacag: kurumis ilgili gerekli onay: almak zorundadur, Bagvurusu onaylanan djrenci, stajiny
Staj Bagvuru Formunda belirtilen tarihlerds vapar,

(4) Ogrenci, tamamladig: staj galtymasim igeren bir sta) raporu hazrlar ve m yaprd
kuruma onavlatr. Staj raporu, yapilacak stai glin adetince yamlan ve stajyerin her gin
igyerinde yaptuln igleri ve Sgrendiklerini igeren bir rapordur, Bu rapor, staj yaptlan kurumdaki
egitici personiele veya insan kaynaklan yetkilisine imzalanlir.

(5) Stajim bitiren Ofrenci staj stiresince yupmus oldugu iy ve iglemlerle ilgili staf
dosyasiny, en gey staj bitimini takip eden yanyilin ilk {ki haftas) igerisinde ilgili Yiksekokul
Boliim Staj Komisyonu'na teslim etmek zonundadir,

(6) Staj dosyalanmin kargo vb ile ginderiminin yapilmamasi halinde sorumluluk
dgrenciye aittir. Ginderenin, staj evraklarmun ilgili birime wlasip ulasmadigina vonelik takibi
yapmasi gerekir, Ogrencinin staj evraklanni elden teslim digindaki ulastirmn sekli nedeniyle
dodabilecek aksakliklar ve sikintilar Yilksekokulu ilgilendirmez.

(7) Staj dosyasinda; Sfrencinin siaj yapilan birim amirinin ve igletme vetkilisinin
onaylanmasi igin ilgili bblimler bulunmaktadir. Bu formlann ilgili kisilerce eksiksiz ve dogru
olarak doldurulmas ve imzalanmas noktasinda sorumluluk 8grencidedir,

Isveren degerlendirme raporu

MADDE 14 - (1) Staj yapan Orenci, stajim gergeklestirdigi isyerinde gorev aldign
boltim amirine “Staj Calismasi Degerlendirme Formu™ nu verir, Staj yeri amiri; Sgrencinin
devami, ilgisi, bagaris! ve diger durumlarmna (liskin bilgileri degerlendirme formuna doldurup
onayladiktan sonra kapal bir zarf iginde Sgrencive teslim eder, Ofrenciye teslim edilen zarfin
agzy mithiirlQ veya kagell olmalidir,

Degerlendirme

MADDE 15 - (1) Sta) dosyas: Yiiksekoku! Bolim Staj Komisvonu tarafindan bir 8n
incelemeden gegirilir, Belirlenen eksikler varsa, bu eksikliklern 6grenci | hafla icinde
tamamlar,

1'""} Staj sonuglan, staj degerlendirme formundaki oranlar dikkate alinarak Y lksekokul
,BG&?:ESW Komisyonu tarafindan hesaplan ve ilgili sonug listesi Yiiksekokul Yénetim

wt Yonetim Kuruly Karars fle onsylanan staj sonuglan, Universite Ofrenci
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Isleri Bagkanlin'na gonderilir, Yiksekokul Ogrenci lgleri memurlan tarafindan sonuglar,
iniversite Ogrenci Bilgi Sistemine islenis,

(3} Dosyn gekil ve igerik yOntnden yeterll bulundugu takdirde ssa@idaki oranlar
dikkatz alinarak bagan durumu belirlenir,

Staj bagansim 8lgme ve degerlendirme oranlari;

8) Bélim Staj Komisyonunun degerlendirmesi % 40

b) Ofrencinin haztrladif staj dosyas: ve raporu % 40,

c) lsveren raporu % 20

(4) Staj yapan Ofrenciler “Bagarl-Bagarisuz” olarak degerlendirilir, Ogrencinin
“Baganli” olabilmesi igin yonergedeki temel diger kurallann saglanmasimn haricinde, avrica
yukanda belirtilen Slgme degerlendirmeden 100 puan tizerinden 60 almak gereklidir. Staj
¢aligmasinda basarisiz olan dgrenciler stajlanm tekrarlamak zorundadir.

Staj muafiyeti

MADDE 16 - (1) Bagka (niversitelerden gegis voluyla Giresun Universitesi
Yitksekokul programlanna gelen dgrencilerin staj inttbaklan yapilirken ilgill Ytiksekoku! Sta)
Komisyonunun staj intibak: hakkindaki karan esas alnir,

(2) Gegig volu ile gelen Ogrencilerin geldikleri Yoksekokul kurumunds kayitl
olduklan sirede yaptiklan swajin bir kusmu veys tamamy Yitksekokul Staj Komisyonunun
onay: ile kabul edilebilir. Ofrenciler staj muafiyet bagvurulanm kayit yaptirdiklan ilk
donemin baglangicinda, derslerin bagladigy (lk hafia igerisindeki son isglin mesai bitimine
kadar yapmak zonmdadir. Muafivet talebinde bulunan &grencilerin durumlart, Yilksekokul
Staj Komisyonu tarafindan gériiglilerek karara baglanir ve ilgili belgeler grencinin dosvasina
sunulmak (izere Yilksekokul Ofrenci lslerine teslim edilir.

(3) Kamu veya 8zel sektirde galigan Yiksekokul ﬂirmc:llm calisug kurumda staj
doneminde caligmalani staj igin yeterlidir.

Staj degerlendirmesine itiraz

MADDE 17 - (1) Ofrenci degerlendirme sonuglanmn duyurulmasim takip eden 5 is
giinil igerisinde degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Ogrencinin itirazi sonrasim takip eden
15 igglndl igerisinde Y(lksekokul Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanr,
Alnan karar ya da kararlar ilgili bolimin web sitssinden duyurulur. Ofrencinin bu karara
tkinci bir itiraz hakk: yoktur,




DORDUNCU BOLIM
Cegitli ve Son Hiikiimler

Yénergede hiikiim bulunmuayan haller

MADDE 18 - (1) Staj ile ilgili olup, bu yonergede yer almayan konularda karar
verme yetkisi Yilksekokul Yonetim Kurulundadir,

Yiararliik

MADDE 19 - (1) Bu Yonerge Hilkiimler, Giresun Universitesi Senatosunda kabul
edildifi tarihten Itibaren viirfirl(ige girer,

Yiiriitme

MADDE 20 - (1) Bu Ytnerge hilklimlerini, Giresun Universitesi Rektoril ytriitiir,
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